
附件1
青岛西海岸旅游投资集团有限公司

2022年派遣制工作人员招聘岗位计划表

	序号
	岗位名称
	招聘

人数
	最低

学历
	岗位描述
	招聘条件
	备注

	1
	党办专员
	1
	本科
	1、负责草拟年度工作计划、总结及相关党建材料；
2、负责组织民主生活会等党内会议、活动；
3、负责上级党组织有关文件、会议精神、材料的贯彻落实、跟踪汇报、推动等工作；
4、负责群团等相关工作。
	1、政治学、哲学、汉语言文学、新闻学等相关专业；
2、本科及以上学历；
3、有较强的文字材料写作功底，擅长各类党建类材料写作者优先；
4、具有较强的组织协调能力和沟通表达能力，工作细致认真、责任心强。
	

	2
	宣传策划专员
	1
	本科
	1、负责公司宣传片、专题片等方面的项目拍摄、剪辑工作；
2、参与公司组织策划的推广活动，并对活动进行拍摄、后期编辑；
3、协助营销人员进行视频的网络推广、宣传等工作。
	1、新闻学、广播电视编导等相关专业；
2、本科及以上学历；
3、能熟练使用摄像、摄影等设备，能熟练使用主流视频剪辑软件；
4、具备良好的沟通能力，工作敬业、积极主动和团队合作精神。
	

	3
	业务专员
	1
	本科
	负责西旅商贸公司贸易业务的开发、洽谈、对接、办理工作。
	1、市场营销、国际贸易、经济学等相关专业；

2、本科及以上学历；

3、熟悉贸易公司各项业务流程及风险把控,确保资金安全；

4、有较强的商务谈判能力及市场敏锐度，具有独立开拓业务的能力。
	

	4
	餐厅管理员
	1
	大专
	1、制定并执行餐厅管理的各项规章制度，定期组织培训；

2、检查食堂环境卫生与食品卫生，把好质量关，严禁使用腐烂、变质、受污染及劣质原料，严防食物中毒；

3、做好餐厅对账工作，确保账目清晰，材料齐全；

4、开展满意度调查，不断提升餐厅服务工作质量。
	1、酒店管理、旅游管理等相关专业；

2、大专及以上学历；

3、具有较强的责任心和亲和力，有酒店管理工作经验者优先。
	



